KSeF - Krajowy System e-Faktur

PRZEWODNIK
WDROZENIOWY

dla Organizacji Zwiazkowych




Czym jest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to ogdlnopolska,
scentralizowana platforma Iinformatyczna Ministerstwa
Finansow stuzgca do wystawiania, otrzymywania i
przechowywania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
(format XML). System wprowadza jednolity standard
dokumentow, zapewniajac ich integralnosc | autentycznosc.
Jest obowigzkowy dla firm od 1 lutego 2026 r.

Material opracowany przez NSZZ "Solidarnosc” Region Mazowsze



Cel i korzysci

Cel: Cyfryzacja obiegu faktur, walka z oszustwami podatkowymi
(m.in. VAT) i automatyzacja ksiegowania

Korzyéel: Szybszy zwrot VAT (o 20 dni, maks. 40 dni), brak

koniecznosci przesytania JPK_FA, bezpieczne przechowywanie
przez 10 lat.
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Podstawa prawna

Od 1 stycznia 2022 r. KSeF zostat wdrozony jako rozwigzanie
dobrowolne. Od tego momentu podatnicy mieli mozliwoscé
wystawiania faktur ustrukturyzowanych w ramach tego systemu.

Na podstawie opublikowanej w dniu 1 wrzesnia 2025 r. ustawy o
zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie
ustawy o podatku od towardow | ustug oraz niektoérych innych ustaw,
wprowadzono m.in. fazowanie termindw wejscia W zycie
obowiazkowego e-fakturowania w KSeF ( (Dz. U. 2025 r. poz. 1203)
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Kto korzysta z KSeF?

Z KSeF moga korzystaé:

« podatnik np. jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, spdtka, grupa VAT czy
jednostka samorzadu terytorialnego,

« podmioty wskazane przez podatnika np. biuro rachunkowe,

 podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢c ustawy o podatku od towarow | ustug tj.
organy egzekucyjne, komornicy sadowi,

» osoby fizyczne wskazane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢ ustawy
o podatku od towarow i ustug,

» osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu ZAW-FA, ktorym podatnik lub
organ egzekucyjny nadali uprawnienia do korzystania z tego systemu,

« podmioty inne, niz wyzej wymienione, wskazane przez osoby fizyczne
korzystajgce z KSeF, jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika z
uprawnien nadanych tym osobom fizycznym
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Wyigczenia

Wyiaczeniem objete bedzie wystawianie faktur:

e przez podatnikow, ktérzy nie posiadaja siedziby dziatalnosci gospodarczej
ani statego miejsca prowadzenia dziatalhosci gospodarcze] na terytorium
Polski,

e przez podatnikow, ktorzy nie posiadaja siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium kraju, ale posiadaja state miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] na terytorium Polski, przy czym to state miejsce prowadzenia
dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towaréow lub swiadczeniu ustug,
dla ktérych wystawiono fakture,

e na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatainosci gospodarczej.

UWACA: Pomimo braku obowigzku, podatnicy beda mogli wystawiaé
wyzej wymienione faktury dobrowolnie w KSeF.
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Wyigczenia cz. 2

Wylaczeniem objete bedzie takze:

» Swiadczenie ustug przejazdu auteostrada platna, udokumentowanych fakturami w formie biletu
jednorazowego,

e Swiadczenie ustug przewozu os6b na dowolna odleglosé m.in. kolejami, taborem
samochodowym, statkami petnomorskimi, srodkami transportu zeglugi srodladowej | przybrzezne,
promami, samolotami | smigtowcami, udokumentowanych fakturami w formie biletu
jednorazowego,

e Swiadczenie usiug zwelnienych na podstawie ustawy o podatku od towardow i ustug,
udokumentowanych fakturami lub innymi dowodami,

o dostawa towarow | Swiadczenie ustug udokumentowanych fakturami wystawianymi przez
nabywce w ramach procedury samofakturowania, jezeli:

e jesli nabywea nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomoca polskiego NIP,

o jesli sprzedawca nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomoca polskiego NIP.

UWAGA: W przypadku wewnatrzwspoélnotowej dostawy towaréw, jezeli nabywca na potrzeby
danej czynnosci bedzie zidentyfikowany za pomoca nr VAT UE nadanego w innym kraju
unijnym niz Poiska, pomimo braku obowigzku bedzie mégt wystawié¢ fakture
ustrukturyzowana w ramach samofakturowania.
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Terminy

Od 1 LUTEGO 2026 r. - Gotowosc do ODBIORU faktur:

Od 1 KWIETNIA 202€ r. - Obowiazek WYSTAWIANIA faktur
dla wszystkich pozostatych podatnikow (wiekszos¢ organizacji
prowadzacych dziatalnosc gospodarczy).

Od 1 STYCZNIA 2027 r. - Obowigzek WYSTAWIANIA faktur dla
organizacji o matej skali, u ktoérych wartos¢ sprzedazy brutto
nie przekracza 10 000 zt miesiecznie (w okresie przejsciowym
moga one wystawia¢ faktury papierowe/elektroniczne na
starych zasadach).
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Plan dziatania:

ETAP 1 - SPRAWDZENIE PROGRAMU KSIEGOWEGO

Nalezy sprawdzi¢, czy program ksiegowy uzywany przez Zwigzek (lub biuro
rachunkowe) jest zaktualizowany do obstugi KSeF. Jezeli Zwiazek nie posiada
programu, mozna skorzystaC z bezptatnych narzedzi Ministerstwa Finansow (np.
Aplikacja Podatnika KSeF, e-mikrofirma)

ETAP 2 - NADANIE UPRAWNIEN

Jesli Zwiazek nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, nalezy ztozyC w
Urzedzie Skarbowym papierowe zawiadomienie ZAW-FA. W druku ZAW-FA
wskazujemy konkretna osobe (np. Skarbnika lub Przewodniczacego), ktora uzyska
uprawnienia do zarzadzania systemem w imieniu Zwigzku. Taka osoba musi miec
zatozony profil zaufany ePUAP.
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Plan dziatania:

ETAP 3 - SPRAWDZENIE WEWNETRZNYCH PROCESOW

Nalezy ustalic nowy wewnetrzny obieg dokumentow:
 Kto bedzie logowat sie do systemu, aby pobrac faktury kosztowe?
» Kto bedzie akceptowat koszty, skoro nie bedzie papierowego dokumentu do
,;opisania” diugopisem? (Koniecznosc dostosowania procedur wewnetrznych) .

ETAP & - KORZYSTANIE Z SYSTEMU

Pomimo wczesniejszego przygotowania, system najlepiej weryfikuje sie w praktyce.
Po wdrozeniu systemu, w razie problemow z mechanizrmami wewnatrz zwiazku
nalezy zmodyfikowac procedury aby usprawnic¢ dziatanie organizacji.
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Pomoc:

W RAZIE PROBLEMOW MASZ MOZLIWOSC
UZYSKANIA POMOCY OD:

1.Ministerstwa Finansow (strona internetowa: www.podatki.gov.pl)
2. Infolinii KSeF

tel: 22 330 03 30 - telefony stacjonarne

tel: 801 055 055 - telefony komaorkowe

3.Urzedu Skarbowego (konieczna jest rezerwacja wizyty:
www.wizyta.podatki.gov.pl)

4.Siedziba Regionu Mazowsze (konieczna jest rezerwacja wizyty:
tel: 22 314 80 00; 22 314 80 01
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do pednienia roll Adminstraton uprawnssd KSeF dia Organizacyl
Zangehcwal.

2. Upowadnia sig KomisjaPrezydium do ziodenia we wiadcheym
Urzgdzie Skarowym zawladomienia ZAW-FA « calu nadania

powyEsEych uprawnie,

3. Zobowdgzuie sig SkartnikaBiure Rachunkowe do moniorowania
systemu KSeF | pobierania fakiur zabupowych w oslu ich
termincesego optacania, poczewazy od | utego 2006 .




